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RESOLUGCAO N2 02/2012, DO CONSELHO DIRETOR

DispGe sobre os procedimentos basicos para a realizacao
do Inventario Fisico Patrimonial Descentralizado de Bens
Moveis, no ambito da Universidade Federal de Uberlandia,
e da outras providéncias.

O CONSELHO DIRETOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA, no uso das atribuicdes que
Ihe sdo conferidas pelo art. 14 do seu Estatuto, e no que dispdem a Lei n2 4.320, de 17 de margo
de 1964, o Decreto-Lei n2 200, de 25 de fevereiro de 1967, e a Instrucdo Normativa SEDAP/PR
205/1988, em reunido realizada aos 11 dias do més de maio do ano de 2012, tendo em vista a
aprovacdo do Parecer n® 13/2012 de um de seus membros, e

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer normas, disciplinar e uniformizar procedimentos e
responsabilidades para a realizacdo de inventario fisico-contabil de Bens Patrimoniais Mdveis em
todas as Unidades Académicas e Orgdos Administrativos da estrutura organizacional da
Universidade,

RESOLVE:

Art. 1° Instituir o controle anual permanente da situacdo fisica de Bens Patrimoniais
Moveis, a ser exercido mediante ac¢Oes integradas entre a Prd-Reitoria de Planejamento e
Administracdo (PROPLAD) e as respectivas Unidades Académicas e Orgdos Administrativos, nos
termos desta Resolucdo.

Paragrafo unico. Entende-se que a efetiva responsabilidade pelo uso, guarda e
conservagdo dos Bens Patrimoniais Moveis colocados a disposicdo das Unidades Académicas e
Org3dos Administrativos e dos servidores nelas lotados, é do consignatdrio quando o bem
patrimonial for de uso individual, ou dos consignatarios gestores quando o bem patrimonial tiver
utilizac3o coletiva ou se as Unidades Académicas e Orgdos Administrativos operarem em regime
de turnos.

Art. 22 Instituir a Comissdao de Inventdrio Fisico de Bens Patrimoniais Mdveis da
Universidade Federal de Uberlandia (UFU) sob a presidéncia da PROPLAD, bem como de
Subcomissdes de Inventdrio Descentralizado ligadas as Unidades Académicas e Orgios
Administrativos, para realizar o levantamento fisico dos Bens Patrimoniais Moveis.

§ 1° Tanto a Comissdo da PROPLAD, como as Subcomisses das Unidades Académicas e
Org3os Administrativos, devera ser composta de, no minimo, 03 (trés) servidores.

§ 2° Cabe a Comissdo de Inventario Fisico de Bens Patrimoniais Méveis da Universidade
Federal de Uberlandia, sob a presidéncia da PROPLAD, no que concerne aos Bens Patrimoniais
Moveis, cuidar de sua localizacdo, recolhimento e redistribuicdo, assim como da emissdo dos
competentes termos de responsabilidade, mediante agdes integradas entre a Comissao da
PROPLAD e as Subcomissdes de Inventario Descentralizado ligadas as Unidades Académicas e
Orgdos Administrativos.
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Art. 32 O inventdrio, procedimento administrativo realizado por meio de levantamentos
fisicos, que consiste no arrolamento fisico-financeiro de todos os Bens Patrimoniais Moveis
existentes, serd realizado, no minimo, anualmente, de forma descentralizada, em todas as
Unidades Académicas e Orgdos Administrativos que integram a estrutura organizacional da UFU,
no periodo de margo a junho.

Art. 42 O inventario fisico dos Bens Patrimoniais Mdveis tem como objetivos:

| — verificar a existéncia e localizagao dos bens, possibilitando a atualizagao dos termos e
contribuindo para uma melhor eficiéncia e transparéncia da Gestao Patrimonial;

Il — permitir a confrontacao entre os registros do SIAFI e sua posterior adequacao;

lll — fornecer subsidios para melhorar a eficiéncia da Gestdo Patrimonial, permitindo
melhor planejamento, avaliagao e controle gerencial dos Bens Patrimoniais Mdveis, mantendo
constantemente atualizados os devidos registros;

IV —fornecer informacgdes a érgaos fiscalizadores e compor tomada de contas consolidada
da UFU no encerramento dos exercicios; e

V — confirmar as responsabilidades pela guarda dos Bens Patrimoniais Modveis.

Art. 52 Os tipos de inventario fisico dos Bens Patrimoniais Moveis sdo os seguintes:

| — Anual — destinado a comprovar a quantidade e o valor dos bens patrimoniais do acervo
de cada Unidade Académica e Orgdos Administrativos que integram a estrutura organizacional
da Universidade, existente em 31 de dezembro de cada exercicio;

Il - Inicial — realizado quando da criagdo de uma nova Unidade Académica ou Orgdo
Administrativo, para identificacdo e registro dos bens sob sua responsabilidade;

[l — De transferéncia de responsabilidade — realizado quando da mudanca do dirigente da
Unidade Académica ou Orgdos Administrativos e ou transferéncia de responsabilidade entre
detentores de carga patrimonial, com ou sem movimentacao fisica do bem;

IV — De extincdo ou transformacdo — realizada quando da extincdo ou transformacdo de
uma Unidade Académica ou Orgdo Administrativo da estrutura organizacional da UFU; e

V — Eventual — realizado em qualquer época, por iniciativa da Comissao de Inventario fisico
de Bens Patrimoniais Modveis da Universidade Federal de Uberlandia sob a presidéncia da
PROPLAD, ou dos dirigentes das Unidades Académicas e Orgdos Administrativos.

Art. 62 As Comissdes, quando do levantamento fisico dos Bens Patrimoniais Moveis,
realizardo levantamento nas Unidades Académicas e Orgdos Administrativos da estrutura
organizacional da Universidade para exame dos bens patrimoniais, lavrando-se termo no qual
serao feitas anotagdes quanto:

| —a conformidade da existéncia fisica dos bens com a respectiva listagem de termos da
responsabilidade;

Il — a descricdo minuciosa das faltas encontradas, se for o caso; ou
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lll —as recomendagdes apropriadas relativas a manutengao e conversagao dos bens, com
indicagao para reparos eventualmente necessarios ou, quando houver bens em desuso ou
inserviveis, para alienagao ou recolhimento por parte da Diretoria de Administragao de Materiais
(DIRAM).

§ 1° Serdo também descritos os bens encontrados em cada local que n3o constarem da
respectiva listagem de responsabilidade, com as respectivas numeragdes e com referéncias aos
locais de onde tenham sido transferidos, para os cabiveis registros e ajustes.

§2° O Termo do exame realizado pelas comissdes serd lavrado em formulério préprio,
segundo modelo a ser proposto e aprovado pela comissao, sob a presidéncia da PROPLAD.

§ 32 Os servidores de qualquer nivel, em servico nas Unidades Académicas e Orgdos
Administrativos visitados, deverdo prestar todo apoio e ajuda aos membros das comissdes,
fornecendo-lhes, prontamente, toda informacdo ou esclarecimento solicitado.

§ 4° Em caso de impedimento ou obstaculo as suas atividades, previstas nesta Resoluc3o,
as Comissdes deverdao encaminhar toda e qualquer ocorréncia ao conhecimento da Pré-Reitoria
de Planejamento e Administracdo, para providéncias.

Art. 72 Verificando a falta de qualquer bem constante da respectiva listagem de
responsabilidade, as ComissGes deverdo instaurar, imediatamente, o PROCEDIMENTO DE
REGULARIZACAO PATRIMONIAL (PRP), através do qual buscard localizar o material ou
equipamento desaparecido, ou estabelecer as circunstancias do desaparecimento.

§ 1° O Procedimento de Regularizacdo Patrimonial serd desenvolvido com o uso de
formulario proprio, segundo modelo a ser proposto e aprovado pela comissdo sob a presidéncia
da PROPLAD.

§ 2° Havendo indicios de conduta criminosa ou negligéncia, que resulte em avaria ou
desaparecimento do material, o Procedimento de Regularizacdo Patrimonial contera
recomendacdo ao Reitor para que determine a apuracdo do fato e da responsabilidade, através
da Comissao de Inquérito Administrativo.

Art. 82 Em caso de redistribuicdo de Bens Patrimoniais Modveis, o respectivo termo de
responsabilidade devera ser atualizado, fazendo-se dele constar a nova localizacdo e seu estado
de conservagao, bem como a assinatura do novo responsavel.

Art. 92 Nenhum Bem Patrimonial Modvel podera ser transferido de uma Unidade
Académica ou Orgdo Administrativo para outra sendo por intermédio da DIRAM.

Art. 10. Nenhum Bem Patrimonial Mével podera ser encaminhado para servicos de
manutencdo sendo por intermédio da Divisdo de Manuteng¢do de Equipamentos.

Art. 11. Serd considerada falta funcional, sujeitando o infrator as penas disciplinares
previstas em lei ou regulamento, a retirada de qualquer equipamento ou material das Unidades
Académicas ou Orgdo Administrativo, sem que tal procedimento seja feito através da DIRAM ou,
no caso de encaminhamento para reforma, através da Divisao de Manutengao de Equipamentos.
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Art. 12. Todo servidor da Universidade poderda ser chamado a responsabilidade pelo
desaparecimento de bens que lhe forem confiados para guarda ou uso, bem como pelo dano
gue, intencionalmente ou por negligéncia, causar a qualquer equipamento ou material.

Art. 13. E dever do servidor comunicar imediatamente, a sua chefia imediata e & DIRAM,
qualquer irregularidade ocorrida com o bem entregue aos seus cuidados.

Art. 14.Quando se verificar a desvinculacdo do servidor do cargo, a Pré-Reitoria de
Recursos Humanos (PROREH) deverd comunicar imediatamente o fato a DIRAM, para que esta
promova as providéncias necessarias a transferéncia de carga patrimonial dos bens.

Pardgrafo Unico. O servidor que se desvincular do cargo sem promover a devida
transferéncia de carga patrimonial continuard responsavel pelos bens que lhe tiverem sido
confiados.

Art. 15. A PROREH comunicara a DIRAM a designacdo de servidor para fungdes de direcao,
chefia ou outros que importem na guarda e conservacao de Bens Patrimoniais Mdveis, para que
sejam devidamente formalizados os termos de responsabilidade.

Art. 16. O descumprimento de dispositivos desta Resolucdo sujeita o infrator as penas
estabelecidas na Lei.

Paragrafo unico. Da mesma forma, a ndo conclusdo do inventario pelas Unidades
Académicas e Orgdos Administrativos no prazo estabelecido por esta Resolucdo, sera
caracterizada como inadimpléncia, acarretando a atribuicdo de toda a responsabilidade sobre a
carga patrimonial de bens lotados nos referidos érgaos aos seus dirigentes.

Art. 17. Havendo fundados indicios de responsabilidade por descumprimento da presente
norma, o Reitor determinard a imediata apuracdo dos fatos que sera processada na forma
prevista na Lein28.112, de 11/12/1990.

Art. 18. Os casos omissos serdo apreciados pela PROPLAD.

Art. 19. Esta Resoluc¢3o entrard em vigor em 01/01/2013, revogando a Resolucdo n® 06/90
do Conselho Diretor.

Uberlandia, 11 de maio de 2012.

ALFREDO JULIO FERNANDES NETO
Presidente
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